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Staj Komisyonu Staj Takvimini belirler.

Takvim Egitim ve Ogretim dénemi icerisinde ilan edilir.

Ogrenci staj yapacag yeri dncelikle kendisi belirler.
(Kariyer Planlama ve Gelistirme Merkezinden yardim alabilir)

FBU Fakiilte Web sayfasindan alman Staj Kurum Onay Dilekcesi (EK.2) ile staj yapilmasi planlanan kuruma
ogrenci tarafindan miiracaat edilir. Bagvurulan kurumun staji uygun bulmas: durumunda Staj Basvuru ve Kabul
Formu (EK.3) doldurularak Staj Komisyonuna teslim edilir.

Staj Komisyonu tarafindan staj yeri onaylanan 6grenciler ilan edilir. Staj yeri onaylanan 6grenciler Beyan ve
Taahhiitname formlarini doldurarak Staj Komisyonuna teslim eder.

Staj Komisyonu tarafindan staj kurumu uygun bulunmayan dgrenciler basvuru islemlerini bir bagka kurum ile
tekrarlayarak Staj Bagvuru ve Kabul Formunu (EK.3) doldurup Staj Komisyonuna bir kez daha teslim eder.

Staj yeri uygun bulunan 6grenciler staj ve sigorta islemleri dncesinde Beyan ve Taahhiitname Formunu
doldurarak Staj Komisyonuna teslim eder. Staj Komisyonu uygun bulunan staj yerlerini ve tarihlerini onaylayarak
staj listesini Bolim Baskanligina ve Dekanliga iletir.

Sigorta islemleri igin gerekli bilgiler Dekanlik tarafindan Universite Staj Koordinatérliigiine iletilir,

Stajin Bagvuru ve Kabul Formunda (EK.3) belirtilen tarihler arasinda yapilmasi zorunludur.
Staj siireleri ile ilgili degisiklik taleplerinin Staj Komisyonuna bildirilerek degerlendirilmesi ve karara baglanmasi
gerekmektedir.

Stajlar belirtilen i gilinleri kapsaminda tamamlanarak, staj yapilan kurumdan alinan ve yetkili kisi tarafindan
imzalanan Staj Degerlendirme Formu (EK.4) kapali ve kaseli zarf icinde Staj Komisyonuna elden teslim edilir
veya elektronik ortamda is yeri (firma) yetkilisi tarafindan Staj Komisyonu kurumsal e-posta adresine
gonderilmesi saglanir. Eksiksiz olarak hazirlanan ve onaylatilan Staj defteri ise Staj Komisyonuna 6grenci
tarafindan elden teslim edilir. Staj defteri ile birlikte SGK ise giris bildirgesi ve isten ¢ikis bildirgesi ¢iktilart Staj
Komisyonuna verilir.

Tamamlanan stajlar Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Diizeltme istenen defterler i¢in bir ay siire taninir.
Zamaninda tamamlanmayan dosyalar BASARISIZ olarak degerlendirilir.

Staj belgeleri Staj Komisyonu tarafindan BASARILI, BASARISIZ veya DUZELTME olarak sonuglar
Boliim Bagkanligina ve Dekanliga bildirilir.




